INSTRUKCJA DLA WNIOSKODAWCY

Whniosek o przeprowadzenie weryfikacji wraz z zatgczonymi dokumentami potwierdzajgcymi
spetnianie tych wymagan sktadany jest przez Wnioskodawce za posrednictwem platformy IT
dostepnej pod adresem: https://weryfikacja.ochronaludnosci.edu.pl/.

Formularz wniosku dostepny jest po zarejestrowaniu na platformie IT.

£
Ochrona ludnosci
‘ iobrona cywilna

Rejestracja odbywa sie za pomocg adresu e-mail i hasta.

Ochrona ludnosci Konta e
“ i obrona cywilna ®

Rejestracja

Imig

E-mail

WpisZ hasio [min & 2nakdw)

Powtdrz haslo (min & makdw)

I T

Po zarejestrowaniu na podany adres zostanie wysfana automatyczna wiadomosé¢ e-mail
potwierdzajgca rejestracje. Wnioskodawca ma mozliwos¢ zalogowania sie. W celu
zalogowania do Konta nalezy w panelu logowania wpisaé podany przy rejestracji adres
e-mail i hasto.


https://weryfikacja.ochronaludnosci.edu.pl/

Ochrona ludnasci
m i obrona cywilna @ Hanto

Logowanie

[ . _ Zarejestru sig ]

Po wpisaniu poprawnego adresu e-mail oraz hasta nastgpi zalogowanie do platformy IT.

Hasto do platformy IT mozna zmieni¢ wybierajgc opcje zmiany hasta w zaktadce ‘Konto’.

Ochronia ludnosci
m opronsening

Zmiana hasta

Po zalogowaniu, aby wypetni¢ wniosek nalezy klikngé przycisk ‘Stwdérz nowy wniosek’.

Ochrona ludnosci )
w iobrona cywilna @ Konto

Moje konto

Twoje wnioski \
Nie masz jeszcze zadnych wnioskow.



Ochrona ludnoéci
“ iobrona cywilna ® Konto

Stworz nowy wniosek

W kolejnym etapie zostanie wygenerowany unikalny
identyfikator wniosku, ktorym bedziesz postugiwac
sig na dalszych etapach (np. przy wznowieniu pracy
nad wnioskiem).

Przed rozpoczeciem wypetniania formularza upewnij
sie, ze:
* znasz podstawowe dane podmiotu (KRS/PESEL,
NIP, adresy, dane kontaktowe),
* masz przygotowane skany dokumentow
potwierdzajacych tytul prawny do lokalu,
* masz wykaz infrastruktury, wyposazenia
technicznego oraz kadr szkoleniowych,
* masz dostep do dokumentow potwierdzajacych
doswiadczenie dydaktyczne oraz staz pracy.

Stwérz nowy wniosek

Kazdy nowy wniosek jest automatycznie oznaczony numerem - ID wniosku.

Whniosek podzielony jest na kilka etapow.

Etapy wniosku

Etap 2 Infrastruktura i warunki organizacyjne

Etap 3 Doswiadczenie szkoleniowe

Etap 4 Poswiadczenie uprawnienia do prowadzenia ksztalcenia

Etap 5 Kadra szkoleniowa

Etap 6 Oswiadczenia i klauzula informacyjna

Na kazdym z etapow Whnioskodawca ma mozliwos¢ zapisania wniosku w wersji robocze;.
Zaleca sie kazdorazowy zapis wersji roboczej po dodaniu zatgcznika.

C Zapisz wniosek roboczy




Etap 1 - Dana podmiotu i dane kontaktowe

Ochrona ludnatel -
‘ @J lobrvn::vwha ®M“

1D wriosku: 81A3B70URV
Aktualny etap: 1/6

Etap
Dane podmiotu i dane
kontaktowe

yp pedmiotu

- wybierz - v

Oscba fizyczna

Osoba prawna

Jednostka organizacyjna bez osobowosdi pravnegl

Numer
Migjscowosc

Kod pocztowy

Jesli adres do korespondencji tradycyjnej oraz adres lokalu, w ktérym bedg odbywaty sie
szkolenia jest taki sam jak adres podmiotu nalezy zaznaczy¢ pole wskazane ponizej. Adres
zostanie powielony.

Adres do korespondencji tradycyjnej Lokal, w ktérym bedg odbywaty sie
Adres do korespondenci taki sam jak adres firmy ﬁ
Ulica

Adres lokalu, w ktérym prowadzone sg szkolenia jest
taki sam, jak adres firmy.

Numer domu / lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé

Kraj

Polska

Wymagany zatgcznik: Kopia dokumentu poswiadczajgcego posiadanie tytutu prawnego do
lokalu na czas realizacji szkolen (np. umowa najmu, akt wtasnosci, uzyczenie).

Zalecane formaty: PDF, JPG



Etap 2 - Infrastruktura i warunki organizacyjne wnioskodawcy

Nalezy wskaza¢ wykaz wyposazenia niezbednego do realizacji szkoleri, z uwzglednieniem
informacji o posiadaniu tego wyposazenia lub dostepie do niego na czas szkolenia w lokalu/-
ach wykazanych przeze mnie jako miejsca prowadzenia szkolen.

Etap 3 - Doswiadczenie szkoleniowe wnioskodawcy

Nalezy wskazaé zrealizowane formy ksztatcenia. Poprzez przycisk ‘Dodaj kolejng forme’
mozna wskaza¢ wiecej niz 1 odpowiedz.

=

Wymagane zafgczniki potwierdzajgce spetnianie wymagan okreslonych dla podmiotu

[ yee—

F——
‘ |

prowadzgcego szkolenia z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej, o ktérym mowaw § 11
ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 6 lutego 2025
r. w sprawie szkolenia z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz wymagan dla
podmiotéw prowadzacych szkolenia (Dz. U. z 2025 r. poz. 162) - kopia dokumentu/-éw
potwierdzajgcych wykazane formy ksztatcenia zrealizowanych w ciggu ostatnich 5 lat.

Dozwolone formaty: PDF, DOCX, JPG, PNG
Etap 4 - Poswiadczenie uprawnienia do prowadzenia ksztatcenia

W zalezno$ci od form wykazanych w Etapie 3 nalezy, dotaczy¢ kopie dokumentéw
potwierdzajgcych na przyktad:

e posiadanie koncesji na prowadzenie danych szkolen, jezeli koncesja jest wymagana
przepisami prawa;

e posiadanie wpisu do rejestru placéwek oswiatowych,

e posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych itp.

Wymagany jest co najmniej jeden plik (PDF, JPG, PNG).



Etap 5 - Kadra szkoleniowa

Nalezy wskazac¢ osoby wg spetnianego kryterium kwalifikacji. Poprzez przycisk ‘Dodaj kolejng
osobe’ mozna wskazaé wiecej niz 1 odpowiedz.

Wymagane zataczniki:
Dla kryterium kwalifikacji A

e Umowa podmiotu z osobg prowadzgca zajecia

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego nadanie stopnia naukowego / tytutu naukowego
e Wykaz dorobku naukowego z okresu ostatnich 5 lat

e Doswiadczenie dydaktyczne (potwierdzenie)

e Klauzula informacyjna (wg wzoru)

e Oswiadczenie o prawdziwosci danych (wg wzoru)
Dla kryterium kwalifikacji B

e Umowa podmiotu z osobg prowadzgcy zajecia

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego tytut zawodowy mgr inz. pozarnictwa
e Conajmniej 5 lat stazu pracy / stuzby

e Doswiadczenie dydaktyczne (potwierdzenie)

e Klauzula informacyjna (wg wzoru)

e Oswiadczenie o prawdziwosci danych (wg wzoru)
Dla kryterium kwalifikacji C

e Umowa podmiotu z osobg prowadzgcy zajecia

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego tytut mgr / mgrinz.
e Co najmniej 5 lat stazu pracy / stuzby

e Doswiadczenie dydaktyczne (potwierdzenie)

e Klauzula informacyjna (wg wzoru)

e Oswiadczenie o prawdziwosci danych (wg wzoru)


https://weryfikacja.ochronaludnosci.edu.pl/wp-content/uploads/2025/12/zal_6_do_wniosku-1-strony-1.pdf
https://weryfikacja.ochronaludnosci.edu.pl/wp-content/uploads/2025/12/zal_6_do_wniosku-1-strony-2.pdf
https://weryfikacja.ochronaludnosci.edu.pl/wp-content/uploads/2025/12/zal_6_do_wniosku-1-strony-1.pdf
https://weryfikacja.ochronaludnosci.edu.pl/wp-content/uploads/2025/12/zal_6_do_wniosku-1-strony-2.pdf
https://weryfikacja.ochronaludnosci.edu.pl/wp-content/uploads/2025/12/zal_6_do_wniosku-1-strony-1.pdf
https://weryfikacja.ochronaludnosci.edu.pl/wp-content/uploads/2025/12/zal_6_do_wniosku-1-strony-2.pdf

Dla kryterium kwalifikacji D

e Umowa podmiotu z osobg prowadzaca zajecia

e Conajmniej 10 lat stazu pracy / stuzby

e Doswiadczenie dydaktyczne (potwierdzenie)

e Klauzula informacyjna (wg wzoru)

e (Oswiadczenie o prawdziwosci danych (wg wzoru)

Etap 6 - Klauzula informacyjna i oSwiadczenie o prawdziwosci danych

Przed ztozeniem wniosku nalezy zapozna¢ sie z klauzulg informacyjng oraz wypetnic
wymagane o$wiadczenia (zataczniki nr 6 i 7), a nastepnie podpisaé, zeskanowac i zataczy¢
dokumenty.

e Klauzula informacyjna (wg wzoru)
e Oswiadczenie o prawdziwosci danych (wg wzoru)

Etapy wniosku

Zapisz waikasek roboczy 3

Powrét do zapisanej wersji roboczej wniosku

7

Dostep do wnioskdw w wersji roboczej dostepny jest zaktadce ‘Konto’ w czesci ‘Moje wnioski
po kliknieciu w przycisk ‘Uzupetnij wniosek’.

Qchrona ludnosci
fobrona cywiina /

Twoje wnioski

1D whiosku Status Akcja

XX KX H XK Roboczy

Wyloguj sig


https://weryfikacja.ochronaludnosci.edu.pl/wp-content/uploads/2025/12/zal_6_do_wniosku-1-strony-1.pdf
https://weryfikacja.ochronaludnosci.edu.pl/wp-content/uploads/2025/12/zal_6_do_wniosku-1-strony-2.pdf
https://weryfikacja.ochronaludnosci.edu.pl/wp-content/uploads/2025/12/zal_6_do_wniosku-1-strony-1.pdf
https://weryfikacja.ochronaludnosci.edu.pl/wp-content/uploads/2025/12/zal_6_do_wniosku-1-strony-2.pdf

Nanoszenie poprawek

W przypadku zidentyfikowania w procesie weryfikacji nieprawidtowosci oraz brakow we
whniosku i zatgczonej do niego dokumentacji, Wnioskodawca zostanie wezwany przez do
uzupetnienia wniosku. Status wniosku zostanie zmieniony na ‘Wymaga poprawek’ a wybrane
pole wniosku bedzie ponownie aktywne.

W przypadku, gdy Wnioskodawca w terminie 60 dni od doreczenia wezwania przez APoz, nie
uzupetni wniosku, wniosek pozostaje bez rozpatrzenia

ID wniosku Status Akcja

KKK Wymaga poprawek /

e ——— R —

Uzupetnij wniosek

A Wniosek wymaga poprawek
Mozesz edytowac wytgcznie wskazane pola.

Zakonczenie weryfikacji

Proces weryfikacji dokumentowany jest w postaci protokotu, sporzadzanego i zatwierdzanego
przez osobe dokonujacag weryfikacji.

Po zakonczeniu weryfikacji ztozonego wniosku status wniosku jest zmieniony na
‘Rozpatrzony’.

Na podstawie protokotu, o ktéorym mowa w ust. 5, Rektor-Komendant APoz lub osoba
upowazniona informuje, za posrednictwem platformy IT, wnioskodawce o wyniku weryfikacji.

Twoje wnioski

1D wniosku Status Akcja

K
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